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Uploaden PDF facturen in SAP Ariba

Nadat u registreert bent op het Ariba Network dient u eenmalig een vijf tot tien oude facturen te
uploaden op het Ariba Network.

Deze actie is vereist zodat het systeem de lay-out van uw facturen herkent op het moment dat u
deze per email aanlevert.

1. Login SAP Ariba via ww.supplier.ariba.com
Klik op instellingen gevolgd door ‘Elektronische Factuurroutering’

. 1
3 One People Services BV ARIBA NETWORK-INSTELLINGEN Maken v
AN-ID: AND1511948383
Standaard account Elektronische Orderroutering nl c
nds Vernieuwen

Bedrijfsprofiel Elektronische Factuu rroﬂtering

Serviceabonnementen versnelde betalingen

o Overschrijvingen
ACCOUNTINSTELLINGEN :

Netwerkmeldingen
Klantrelaties

Controlelogs
Gebruikers

Meldingen
Accounthiérarchie W
Abonnementen Op Applicaties

Accountregistratie

bruiksvoorwaarden

2. Onderstaand scherm verschijnt. Klik op het tabblad ‘Pdf-facturen’

SAP ArbaNetwork Standaard account | Upgraden

Ariba Network-instellingen Siulte

Elektronische arderroutering Elektronische factuumoutering Versnelde betalingen Verrekening

Algemeen Btw-facturering en archivering Pdf-facturen

Mogelijkheden en voorkeuren
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3. Scroll op deze pagina naar beneden en vink ‘Pdf-facturen inschakelen’ aan

Stappen voor verwerking van pdf-factuur

Resultaten van het

Pdf-facturen uploaden uitpakken controleren en Factuur indienen

aanpassen (optioneel)

Verwerking van
standaardfactuur

%Pdf—fac’cu ren inschakelen

Volgende

4. Klik op ‘Ja’
INSCHAKELEN VAN PDF-FACTUREN BEVESTIGEN

Houd er rekening mee dat u ervoor verantwoordelijk bent om te controleren of de resultaten
van het uitpakken overeenstemmen met de inhoud van het pdf-document. U dient deze
resultaten regelmatig te controleren voordat u de factuur indient - u doet dat door de optie te
gebruiken om eerst een conceptfactuur te maken. Gebruik dit kanaal voor het indienen van
facturen alleen wanneer u meer dan 25 facturen per jaar verstuurt.

Nee
H i ’
5. Klik op ‘Volgende

Elektronische ordemoutering Elektronische factuurroutering Versnelde betalingen “errekening

Algemeen Btw-facturering en archivering Pdf-facturen

g A R
1. Start activering van de functie Meldlngen

l 2. Melding bij statuswijziging in....
Soort Meldingen versturen wanneer... ‘Aan’ e-mailadres

3. Voorbeelddocumenten uploa.

N Een melding verzendan wanneer de
Wijziging in invoeringsstatus v 8 s
4, Instedlingen van functie volto. .. U 3 status van invoering is gewijzigd

e e —
Vorige |




6. Voegeen5 tot 10 oude facturen toe van Royal Flora Holland

W,

Voorbeeld pdf-facturen uploaden ©

Pdf-facturen

oo |

Geen bestanden geselecteerd.

‘ Bestanden toevoegen ‘

Bestandsnaam

\orige

7. Voegtoe
1 Naam

-

Jolgenae

factuur-22000307
factuur-22000628
factuur-22001043
factuur-22001472
factuur-22001855
factuur-22002233
factuur-22002643
factuur-22003095
factuur-22003545
factuur-22003948

Geen bestanden toegevoegd voor upload

Gewijzigd op

23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
23-4-2020 15:04
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Type

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Grootte

188 kB
189 kB
189 kB
188 kB
189 kB
188 kB
189 kB
190 kB
188 kB
189 kB

indsnaam: | "factuur-22000307" "factuur-22000628" "factuur-22001043" "fac ~ | |Adobe Acrobat Document V|

| Openen {$| Annuleren |

Bestandsgrootte

(bytes)
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8. Klik op ‘Indienen’

Bestandsnaam Fbiizasr;ds'gm TE
factuur-22000307.pdf 191590
factuur-22000628.pdf 192775
factuur-22001043.pdf 192948
factuur-22001472. pdf 192498
factuur-22001855. pdf 192730
factuur-22002233.pdf 192057
factuur-22002643.pdf 192783
factuur-22003095. pdf 193959
factuur-22003545. pdf 192059
factuur-22003948. pdf 192522
Vorige

9. Uw facturen worden nu doorgevoerd zodat het systeem uw toekomstige facturen
automatisch zal herkennen die via de mail worden aangeleverd. Deze actie kan tot 48 uur
duren.

Invoeringsstatus

® ® ® ® ® ® ® ® ® @

M Invoering van pdf-facturen wordt doorgevoerd...

Klik op de volgende koppeling om uw meest recent ingediende voorbeeldfacturen (pdf) te downloaden: Voorbeeldfacturen (pdf) downloaden

..I.Irc

10. Nadat de facturen succesvol zijn doorgevoerd verschijnt het onderstaande scherm.

5=
17}
T

Onboarding Status

Your PDF uploader onboarding was successfully completed.
You are ready to submil PDF invoices.
For pre-production tests, switch to test ID.

To download your latest submitted sample PDF invoices click on the following link: Download sample PDF invoices

“
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11. Klik op ‘Opslaan’ om de taak af te ronden.

E-mail voor uw organisatie om pdf-facturen naar Ariba Network te verzenden

I 4. Instellingen van functie volto..

Meldingen

‘Aan’ e-malladres

Soort Meldingen versturen wanneer.

12. Na voltooiing van de update wil Royal Flora Holland een test uitvoeren alvorens het

facturatieproces live gebracht kan worden.
Het verzoek om bij deze stap contact op de nemen met Royal Flora Holland, zodat de test

voorbereid kan worden.



