
 
 
 
 
 
Uploaden PDF facturen in SAP Ariba  

 

Nadat u registreert bent op het Ariba Network dient u eenmalig een vijf tot tien oude facturen te 
uploaden op het Ariba Network. 
Deze actie is vereist zodat het systeem de lay-out van uw facturen herkent op het moment dat u 
deze per email aanlevert. 

 

 
 
 

1. Log in SAP Ariba via ww.supplier.ariba.com 
Klik op instellingen gevolgd door ‘Elektronische Factuurroutering’ 

 
 
 

2. Onderstaand scherm verschijnt. Klik op het tabblad ‘Pdf-facturen’ 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

3. Scroll op deze pagina naar beneden en vink ‘Pdf-facturen inschakelen’ aan 

 
 

4. Klik op ‘Ja’ 

 
 

5. Klik op ‘Volgende’ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

6. Voeg een 5 tot 10 oude facturen toe van Royal Flora Holland 

 
7. Voeg toe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

8. Klik op ‘Indienen’ 

 
 

9. Uw facturen worden nu doorgevoerd zodat het systeem uw toekomstige facturen 
automatisch zal herkennen die via de mail worden aangeleverd. Deze actie kan tot 48 uur 
duren. 

 
10. Nadat de facturen succesvol zijn doorgevoerd verschijnt het onderstaande scherm. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Klik op ‘Opslaan’ om de taak af te ronden. 
 

 
 
 
 
 

12. Na voltooiing van de update wil Royal Flora Holland een test uitvoeren alvorens het 
facturatieproces live gebracht kan worden. 
Het verzoek om bij deze stap contact op de nemen met Royal Flora Holland, zodat de test 
voorbereid kan worden. 
 
 


